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Vnitrni fad skolni druziny

V souladu se znénim zakona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy3$sim odborném
a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), & 30, odst. 1, vydavam vnit¥ni fad skolni druZiny.

Skolni druzina se ve své &innosti fidi zejména vyhlasgkou ¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani,
v platném znéni.
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I. VSEOBECNE USTANOVENI

1. Cinnost druZiny
1.1 DruZina poskytuje zajmové vzdélavani zakim jedné skoly.
1.2. Druzina vykonava ¢innost ve dnech Skolniho vyucovani a o skolnich prazdninach.
Po projednani se zfizovatelem muze feditelka skoly pferusit ¢innost druZiny v dobé Skolnich
prazdnin.
1.3. Druzina organizuje zajmové vzdélavani predevsim pro uUcastniky prihlasené k pravidelné denni
dochdzce.
1.4. Cinnost druziny se uskute¢riuje predeviim
- pravidelnou vychovnou, vzdélavaci a zdjmovou cinnosti

Il. ORGANIZACE A PROVOZ SKOLNi DRUZINY

1. Prihlasovani, odhlasovani Zaka

1.1. Zaka do $kolni druZiny prihladuje zakonny zastupce predanim fadné vyplnéné zadosti s uvedenim
rozsahu dochazky a zplsobu odchodu Zaka z druZiny - prihlasky eviduje vychovatelka.

1.2. Cinnost 8kolni druZiny je uréena pFednostné pro Zaky niz$ich ro¢nik(.

K pravidelné dochazce vsak mohou byt pfijati i Zaci vyssich ro¢nik(, pokud to umoznuje kapacita
(max. 90 déti).

1.3. O prijeti Zaka k ¢innosti skolni druziny rozhoduje feditelka Skoly na zakladé vyplnénych naleZitosti
v pisemné prihlasce a kritérii pro pfijeti, (celotydenni dochazka v plném rezimu, Zaci z nedplnych
rodin, dojizdéjici, ostatni)

1.4. Cinnosti druZiny se mohou zt&astfiovat i aci nezafazeni do druZiny, pokud se v nich netGéastni
plny pocet zarazenych Zak( stanoveny pro oddéleni - napr. pokud to vyZaduje organizace vyuky,
preruseni vyuky, apod.).

1.5. Odhlageni zdka z dochdazky do &innosti $kolni druziny (déle jen SD) oznami zakonni zastupci
pisemnou formou vychovatelce SD.

1.6. O vylougeni z dochazky do SD rozhodne teditelka $koly na zakladé navrhu vychovatelky SD.

Davodem vyloudeni je zejména soustavné porusovani vnitiniho fadu SD a $kolniho fadu zakem,
ohroZeni zdravi a bezpecnosti ostatnich Zakd timto zakem, pozdni vyzvedavani Zaka ze SD zakonnym
zastupce nebo jiné zvlast zavazné divody.

2. Provoz Skolni druziny




2.1. Provozni doba SD:
Réno 6.15 hod. — 7.45 hod.
Odpoledne 11.45 hod. —16.15 hod.

2.2.V dobé prazdnin nebo mimoradného volna je ¢innost SD zajisténa, pokud pocet prihlasenych
zakl neni nizsi nez 5.

2.3. Vychovné vzdélavaci prace a dalsi ¢innosti ve skolni druZiné probihaji podle rozvrhu ¢innosti
a rezimu, ktery schvaluje reditelka skoly.

2.4. Skolni druzina méa celkem 3 oddéIni. Dvé jsou umisténa ve t¥idach v prizemia v 1. poschodi
Jedno oddéleni ma samostatné prostory v pfizemi.

2.6. K ¢innosti SD je moZné po dohodé s vedenim $koly vyuZivat ICT uéebnu a télocviénu. Je tieba
dodrZovat provozni fady. Vychovatelka Skolni druziny je zodpovédna za dodrZovani viech
bezpecnostnich pravidel pti vSech Cinnostech.

3. Dochézka do SD

3.1. Do odpoledniho provozu SD jsou #4ci pFihlaseni k ¢innosti ve SD preddvani vychovatelce $kolni
druziny pfimo vyucujici po ukonceni radné vyuky Ci jiné Cinnosti organizované skolou.

Predavajici pti predani sdéli pocet pfedavanych zakd a oznami divod nepfitomnosti zapsanych
74k( SD. V pripadé nepFitomnosti vychovatelky SD plIni uéitelka funkci pedagogického dohledu
nad 7aky SD a soucasné situaci oznami feditelce koly.

3.2. Z4k vstupuje do ¢innosti SD v nahla$eném rezimu, ktery je uveden zdkonnym zastupcem
v Zadosti o prijeti do Skolni druziny. Kazdou nepfitomnost je tfeba fadné omluvit. Bez pisemné
omluvy od rodi¢d je Géast v zaméstnanich SD povinna.

3.4. Nepfitomnost zaka v SD je omluvena nepfitomnosti 74ka ve $kole (postup dle $kolniho Fadu).
Pokud je Zak vyzvednut rodici z vyu€ovani, ohldsi vychovatelce tuto skuteénost tfidni nebo
predavajici ucitelka. Omluva je vidy pisemna.

3.6. Zaka lze uvolnit z denni ¢innosti SD dfive osobnim vyzvednutim Zaka jeho zakonnym zéstupcem
(Ci jim povérfenou osobou) nebo pisemnou Zadost zakonného zastupce, ktera musi obsahovat
datum, hodinu odchodu a podpis. Bez této Zadosti nebude Zak uvolnén.

3.7. Rezim vyzvedavani Zaka z ¢innosti SD - po ukoné&eni vyucovani do 13.30 hod. a dale od 15.00
do 16.00 hod. z dlivodu nenaruseni planovanych ¢innosti v dobé mezi 13. - 15. hodinou.

3.8. Pfi nevyzvednuti zdka zdkonnym zastupcem z ¢innosti SD do konce stanovené provozni doby SD
ma vychovatelka pristup k telefonu. Dle telefonické domluvy se zdkonnym zastupcem (zak.

zastupci Ci jimi povérenou osobou) vycka s Zzakem do jejich prichodu. Neni-li nikdo ze zakonnych

zastupct ¢i uvedenych povérenych osob k zastiZeni, sdéli situaci feditelce Skoly, kterd pozada o

soucinnost policii CR.

4. Pravidla chovani 74kd pfi ¢innostech SD

Zaci:

-Dodrzuji vsechny zasady slusného chovani ke vSem zaméstnanctm skolni druziny, dalsim détem i
ostatnim osobam v prostorach skoly a na vefejnosti.

-Maji pravo vhodnym zplsobem svobodné vyjadfit svij nazor.

-Chrani své zdravi i zdravi ostatnich. Dodrzuji vSechna pravidla, s kterymi byli prokazatelné
seznameni.

-V pfipadé i drobného Urazu ¢i jinych obtizi toto okamzité sdéli vychovatelce.



-Do jiné zajmové Cinnosti poradané v prostorach skoly jinou organizaci (napf. zajmové krouzky)
odchazeji déti ze skolni druziny az s jejim vedoucim. Ten také po ukonceni ¢innosti, déti, které
v pobytu ve Skolni druziné jesté dale pokracuji, doprovodi zpét do druziny a preda je vychovatelce.
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-Bez védomi vychovatelky neopousti z4ci oddéleni SD ani budovu $koly ¢i jiné prostory, kde &innost
SD prévé probiha.

- Kazda nepritomnost musi byt omluvena, véas ozndmena a dolozena pisemné pedagogickému
pracovnikovi ve skolni druziné (vychovatelce).

-Doba pobytu ve skolni druziné se fidi Udaji uvedenymi na zépisnim listku do skolni druziny.

-Osobni véci md kazdy Zak oznaceny, aby nedochdazelo k zaménam. Pfipadnou ztratu ¢i zaménu
hldsi Zak nebo zdkonny zastupce ihned vychovatelce.

-Vsechny véci jsou uloZeny na uréenych mistech v satné nebo ve skolni druziné.
e 7 dlvodu predchazeni nezadoucich projevl v ramci kolektivu déti a ochrany osobnich véci
pred jejich poskozenim ¢&i ztrdtou, Zaci do druziny nepfinasi zddné cenné predméty ¢i hracky
(napf. Sperky, tablety, mobilni telefony) ani véci a latky ohroZujici zdravi (napf. zbrang,

pyrotechniku, zapalky, noze, ndvykové latky apod.).

e Pokud rodice trvaji na mobilnim telefonu pro své dité, maji jej Zaci po celu dobu pobytu ve
Skolni druZiné vypnuty a uloZeny ve své tasce.

- K hrdm, hrackdm, kniham atd. se déti chovaji ohleduplné a Setrné. Pfipadné poskozeni je tfeba
ihned nahlasit.

-Chrani vSechen skolni majetek i majetek spoluzakd.

-Umyslné pogkozeni nebo zni¢eni herniho zazemi &i vybaveni, &i jinych véci, bude feseno se
zakonnymi zastupci Zaka a nasledné muzZe byt poZzadovdna naprava nebo Uhrada poskozeného a
zni¢eného.

-Do hodnoceni a klasifikace chovéni 7aka se zapo&itavaji i projevy chovani v &innostech SD.

-Kazen ve skolni druziné je zajistovana zplsobem slucitelnym s lidskou dustojnosti.
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5. Bezpecnost a ochrana zdravi 74kt SD

5.1. Bezpecnost a ochranu zdravi zakd pfi ¢innostech zajistuje vychovatelka metodicky spravnym
a planovitym vybérem cinnosti v jednotlivych zaméstnanich.

5.2. Vychovatelka pravidelné kontroluje stav zafizeni a vybaveni mistnosti urcené pro ¢innosti skolni
druZiny. Zavady a poskozeni inventare hlasi s ohledem na bezpecnost a ochranu zdravi zak(
nejprve skolnici, ktera zjedna napravu sama, pfip. v soucinnosti feditelce Skoly.

Veskeré dalsi zjisténé nedostatky vychovatelka okamZzité nahldsi feditelce Skoly.

5.3. Pfi Urazu zdka zvazi vychovatelka situaci - oSetfi sama, zavolad zakonnému zastupci, aby zajistil
zakovi lékarské osetfeni, event. zajisti |ékafskou pomoc sama.

5.4. 73k je povinen okamZité hlasit vychovatelce kazdé zranéni pfi ¢innostech.

5.5. B&hem provozu SD nevstupuji z hygienickych a bezpe¢nostnich dvod( zdkonni zastupci ¢i jimi
povérené osoby do vychovnych prostor $koly a oddéleni SD. Komunikace s vychovatelkami



probiha pres dverni hlasku nebo osobné.
Individualni pohovory mohou probihat na zakladé osobni domluvy, v ramci tfidnich schlizek
a konzultaci.
5.6. Pedagogicti zaméstnanci SD fidi ve svém chovani, povinnostech a pravech
ustanovenimi Skolniho fadu.

6. Nepfitomnost zaméstnance

6.1. Pri kratké nepfitomnosti vychovatelky (nahld nezbytna nepfitomnost v priibéhu dne) zajisti
Feditelka $koly (pfip. ji povéFena zastupujici osoba) €innost SD jinym pracovnikem nebo je vyuZito
slouceni oddéleni.

6.2. Pfedem znamad nepfitomnost vychovatelky presahujici jeden den je feSena zpravidla zastupem.

IV. DOKUMENTACE

1. Dokumentace vedenad v oddéleni skolni druZiny:

- zapisovy listek pro zaky (kopie Zadosti), ktefi jsou prihlaseni k pravidelné dochazce.

- prehled vychovné vzdélavaci prace.

Platny od 1.9.2020

V Cervence dne 31. 8. 2020

Mgr. Vlasta Potuzakova

feditelka Skoly






