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Struktura a program poradenskych sluzeb v materské
Skole

Skolni poradenské pracovisté matefské Skoly

Poskytovani poradenskych sluzeb v matefské Skole se fidi vyhlaskou €. 72/2005 Sb., o
poskytovani poradenskych sluzeb ve Skolach a Skolskych poradenskych zafizenich,

v platném znéni, a vyhlaskou €. 27/2016 Sb., o vzdélavani déti, zakl a studentd se
specialnimi vzdélavacimi potfebami a déti, zakl a studentd nadanych, v platném znéni.
Poradenské sluzby v matefské Skole jsou zajiStovany Skolnim poradenskym pracovistém
matefskeé Skoly v rozsahu odpovidajicim potfebam déti a moznostem Skoly.

Skolni poradenské pracovisté matei'ské §koly spolupracuje s pedagogickymi pracovniky
matetské Skoly, se zakonnymi zastupci déti, se Skolskymi poradenskymi zatizenimi, zejména
PPP a SPC, a podle potieby také s dalS$imi odbornymi institucemi a subjekty podilejicimi se
na podpore ditéte.

Mateiska skola zpracovava a uskuteciiuje program poradenskych sluzeb, ktery vymezuje
zékladni oblasti podpory déti, spolupraci se zakonnymi zastupci a ¢innosti pedagogickych
pracovnikl podilejicich se na poskytovani poradenskych sluzeb v matetské skole.

Poradenské sluzby v matetské Skole poskytuji zeyména pedagogicti pracovnici matefské Skoly
urceni feditelem Skoly. Podle persondlnich moZnosti Skoly se na poskytovani poradenskych
sluzeb mohou podilet také Skolni psycholog, specialni pedagog, Skolsky logoped, socialni

pedagog nebo dalsi odborni pracovnici.
1. Ugel poradenskych sluzeb a pravidla pro jejich poskytovani

Poradenské sluzby v matetské Skole jsou poskytovany détem a jejich zdkonnym zéstupctim.

Poradenské sluzby jsou poskytovany v rozsahu odpovidajicim poctu a vzdélavacim potiebam

déti matefské Skoly zamétené zejména na:

a. identifikaci a podporu déti se specidlnimi vzdélavacimi potfebami a déti nadanych,

mimotadné nadanych,

b. podporu déti s potencialnim rizikem skolni netispésnosti,



podporu déti s vyraznymi deficity v osvojovani vysledkl uceni a v oblasti klicovych

osobnostnich a socialnich kompetenci,

realizaci metodickych konzultaci mezi pedagogy a se Skolskymi poradenskymi

zafizenimi,

prubézné predavani informaci zadkonnym zastupcim o realizované i navrhované

podpofte jejich ditéte v predSkolnim vzdélavani.

Pti poskytovani poradenskych sluzeb matetska skola:

a.

b.

dodrzuje ucel poradenskych sluzeb,

dodrzuje etické zasady poskytovani poradenskych sluzeb,

vychazi z individudlnich potieb ditéte, podporuje jeho samostatnost a ptispiva k jeho
socialnimu zaclenovani,

sleduje a vyhodnocuje poskytovani navrzenych podpturnych opatieni ditéti,

informuje zdkonného zéstupce ditéte o poradenskych sluzbach poskytovanych skolou.

spolupracuje s jinymi §kolami, $kolskymi poradenskymi zatizenimi, i dalSimi
relevantnimi subjekty (zatizenimi preventivné-vychovné péce, zdravotnickymi
zafizenimi, organy statni spravy, samospravy, organy ¢innymi v trestnim fizeni a

poskytovateli socialnich sluZeb).

Pedagogicti pracovnici Skolniho poradenského pracovisté se podileji na zajistovani

podpirnych opatieni pro déti se specidlnimi vzdélavacimi potfebami, poskytuji soucinnost

Skolskym poradenskym zatizenim a spolupracuji s organy vefejné moci za ucelem ochrany

prav déti.

2.

Standardni €innosti Skolniho poradenského pracovisté materské Skoly

Skolni poradenské pracovisté pracuje ve sloZeni uréeném vnitinim pfedpisem feditele

matefské Skoly po projednani v pedagogické rad€. Pravidelné jsou realizovéany schiizky jeho

¢lentl pro vyhodnoceni uplynulého obdobi, kontrolu plnéni programu poradenskych sluzeb

a planovani dalsi prace.

Mezi standardni ¢innosti Skolniho poradenského pracovisté mateiské Skoly nalezi

zejména:



a. rozpoznavani déti se specidlnimi vzdélavacimi potfebami a déti nadanych ¢i
mimofadné nadanych, poskytovani vzdélavaci podpory t€émto détem, zajisténi jeji

individualizace a nasledné vyhodnocovani nastavenych podptrnych opatieni;

b. aktivni vyhledavani déti ohrozenych rizikovym chovanim nebo s jeho projevy,
provadéni orientacniho Setieni a poskytovani poradenskych sluzeb t€émto détem i
jejich zékonnym zéastupctim, piipadné zajisténi kontaktu s odpovidajicim odbornym

pracovistém ve spolupraci s ostatnimi pedagogy.
Standardni ¢innosti specidlniho pedagoga v materské Skole
a. Spolutcast na tvorbé systému poradenskych sluZzeb v matefské Skole.

b. Zajistovani komunikace a spoluprace s vedenim $koly, pedagogickymi pracovniky

a zdkonnymi zastupci déti.

c. Identifikace déti ohrozenych vznikem specidlnich vzdélavacich potieb a jejich
zapojeni do vhodnych preventivnich, zejména stimula¢nich, ptipadné intervencnich

programtl.

d. Vyhledavani déti se specialnimi vzdélavacimi potfebami a jejich zaclenovani do

specialné pedagogické péce.

e. Upfesnovani vzdelavacich obtizi ditéte, spoluprace na stanoveni obsahu planu
pedagogické podpory a individualniho vzdélavaciho planu, vCetné urceni druhu,

rozsahu, Cetnosti a délky intervenc¢nich ¢innosti.

f. Provadéni specialné pedagogické a etopedické diagnostiky pii vyskytu vychovnych
problémi a stanoveni vhodnych intervencnich postupti v ramci Skoly i mimo ni

s ohledem na jeji moZnosti a potieby.
g. Poskytovani intervencni podpory pfi napliovani planu pedagogické podpory.

h. Realizace kratkodobé i dlouhodobé individualni a skupinové specialné pedagogické
péce sméfujici k naplnovani podplirnych opatieni, véetné specialné pedagogickych
vzdélavacich, reedukacnich, kompenzacnich a stimula¢nich ¢innosti, a to 1 u déti

s rizikem vzniku specialnich vzdélavacich potieb.

I. Zajistovani logopedické intervence zaméfené na stimulaci a reedukaci déti s

poruchami feci, pokud ma specidlni pedagog statni zavére¢nou zkousku z logopedie a



surdopedie, a to v souladu s doporuc¢enim Skolského poradenského zatizeni a pod

metodickym vedenim skolského logopeda skoly ¢i poradenského zatizeni.

J.  Spoluprace na tvorb¢ individualniho vzdélavaciho planu u déti se specialnimi
vzdélavacimi potfebami nebo planu pedagogické podpory u déti s rizikem jejich
vzniku ve spolupréci s uciteli, feditelem/lkou Skoly, zdkonnymi zastupci a Skolskym

poradenskym zatizenim.

k. Poskytovani metodické podpory pedagogiim pii vzdélavani déti se specialnimi

vzdélavacimi potfebami nebo s rizikem jejich vzniku.

I.  Spoluprace se skolskymi poradenskymi zafizenimi a dal$imi institucemi ¢i odborniky

Vv z4jmu ditéte se specidlnimi vzdélavacimi potiebami nebo s rizikem jejich vzniku.

m. Podileni se na tvorb¢ Skolnich vzdélavacich programii, individualnich vzdélavacich
plani a plant pedagogické podpory pro déti se specialnimi vzdélavacimi potiebami

nebo rizikem jejich vzniku.
n. Koordinovani prace asistentli pedagoga ve Skole a jejich metodické vedeni.
0. Realizace besed a osvétovych aktivit, zejména pro zakonné zastupce déti.
Standardni ¢innosti psychologa v materské Skole

a. Spolutast na vytvaieni a rozvoji systému pedagogicko-psychologickych

poradenskych sluzeb ve skole.

b. Aktivni komunikace a spoluprace s vedenim $koly, pedagogickymi pracovniky,

zakonnymi zastupci déti i dalsimi relevantnimi subjekty.

€. Vyhledéavani déti ohrozenych vznikem specidlnich vzdélavacich potieb a jejich
zapojovani do vhodnych preventivnich, zejména stimula¢nich, pfipadné¢ intervencnich
programtl.
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d. Upfesnovani vzdélavacich a vychovnych obtizi ditéte, podileni se na tvorbé obsahu
planu pedagogické podpory a individualniho vzdélavaciho planu, v¢etné vymezeni

druhu, rozsahu, ¢etnosti a délky intervenc¢nich ¢innosti.

e. Realizace psychologické diagnostiky pii feSeni vychovnych ¢i vzdélavacich obtizZi a
stanoveni vhodnych interven¢nich postupli v ramci Skoly i mimo ni s ohledem na

potieby ditéte a moznosti Skoly.



Poskytovani interven¢ni podpory pii uskute¢iiovani planu pedagogické podpory.

Zajistovani kratkodobé i dlouhodobé individualni a skupinové piipadové prace
s ditétem nebo kolektivem, zejména u déti s vychovnymi, vzdélavacimi, vztahovymi

¢1 osobnimi obtiZzemi, ¢asto souvisejicimi s rodinnym zdzemim.

Spoluprace na zpracovani individudlniho vzdélavaciho planu u déti se specialnimi
vzdélavacimi potfebami nebo planu pedagogické podpory u déti vyzadujicich podporu
ve vzdélavani a vychové ve spolupraci s uciteli, feditelem skoly, zdkonnymi zéstupci

ditéte a Skolskym poradenskym zafizenim.
Podpora vytvareni tolerantniho a multikulturniho klimatu skoly.

Realizace ¢innosti zaméfenych na posilovani a podporu well-beingu, dusevniho zdravi

déti a tfidnich kolektivu.

Ptipravuje a realizuje preventivni aktivity zamétené na rozvoj socidlnich a emocnich
dovednosti, podporu zdravého Zivotniho stylu, pozitivniho klimatu Skoly a tiid,
bezpecného prostiedi, kvalitnich vztaht, Skolni tispéSnosti a predchazeni rizikovému
chovani déti. Spolupracuje na podpote pozitivnich vztaha ve skole a na rozvoji
ptiznivého Skolniho klimatu, klicovych kompetenci déti v oblasti osobnostni a socidlni

vychovy.

Spolupracuje pti feSeni narocnych Zivotnich situaci a podili se na podpofie, koordinaci

a zvladani krizovych situaci déti, pedagogti 1 zakonnych zastupci.

. Poskytuje individuéalni konzultace a odborné poradenstvi détem a jejich rodindm v
osobnich, vztahovych, rodinnych a narocnych Zivotnich situacich, stejn¢ jako v oblasti

vzdélavani, rizikového chovani a vychovné-vyukovych obtizi.

Poskytuje individudlni i skupinové poradenstvi pedagogickym pracovnikiim pfi praci s

détmi vyzadujicimi zvySenou podporu.

Koordinuje, zajistuje nebo se podili na facilitaci pohovort, vychovnych komisi,
ptipadovych konferenci a dalSich setkani s rodinami déti vyZadujicimi zvySenou

podporu, v¢etné spoluprace s organy socialné-pravni ochrany déti.

Spolupracuje pti zapisu déti do 1. rocniku zédkladniho vzd€lavani s cilem vcasného

vyhledavani déti se specialnimi vzdélavacimi potiebami.



g. Podili se na pracovnich poradach skoly.

3. Kontrola dokumentace
Dokumentace vedend Skolnim poradenskym pracovistém matetské skoly je pravidelné
kontrolovéana vedenim Skoly. Kontrola se zaméfuje zejména na uplnost, piehlednost,
aktualnost a soulad dokumentace s platnymi pravnimi predpisy.

4. Casova dostupnost poradenskych sluzeb

Pracovnici skolniho poradenského pracovisté matefské Skoly maji stanoveny konzultacni
hodiny pro zdkonné zastupce déti a pedagogické pracovniky matetské Skoly. Konzultace
mohou probihat také po pfedchozi individualni domluvé podle aktualnich potieb ditéte,

zakonnych zastupcii nebo pedagogi.

Bc. Anna Kubova, vedouci poradenskych sluzeb MS, specialni pedagog

Konzulta¢ni hodiny: dle pfedchozi domluvy se zdkonnymi zastupci

PhDr. Markéta Tudosova, skolni psycholog

Konzulta¢ni hodiny: stfeda: 14:00 — 15:00, jindy dle pfedchozi domluvy
Mgr. Iveta Smidova, metodik prevence

Konzulta¢ni hodiny: stfeda: 13:30 — 14:30, v budové 7S Komenského 31

Mgr. Petra Pruckova, vychovny poradce zékladni Skoly
Konzulta¢ni hodiny: dle ptfedchozi domluvy.

Katerina JaroSova, pedagog matetské Skoly

Konzultaéni hodiny: dle pfedchozi domluvy se zakonnymi zastupci

5. Ochrana osobnich udajua
Informace ziskané pti ¢innosti Skolniho poradenského pracovisté matetské skoly jsou
chranény v souladu s pravnimi ptfedpisy upravujicimi ochranu osobnich udaji. Pracovnici
Skoly zachovavaji ml¢enlivost o skutecnostech tykajicich se ditéte, jeho rodiny a poskytované
podpory.
Cervenka: 1. 9. 2026

Radek Severa, feditel Skoly
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POTVRZENI O INFORMOVANI O POSKYTOVANI PORADENSKYCH
SLUZEB
V MATERSKE SKOLE

Mateiska §kola Cervenka
Sidlo: Komenského 31, 784 01 Cervenka

Jméno a prijmeni ditete: ........ccoeevvevierieiieeeeeeeeeee e
Datum Narozeni: ........ccceevvveviiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeee
OdAELEnt: ...oooveveieeieiiiiiieeeeeeeeeeeeeea,

Matetska skola timto informuje zakonného zastupce ditéte o poradenskych sluzbach, které
jsou v matetské Skole poskytovany prostfednictvim Skolniho poradenského pracovisté
matetské Skoly.

Ditéti mohou byt v matetské Skole poskytovany poradenské sluzby zejména v oblasti podpory
jeho vzdélavani, rozvoje, adaptace, komunikace, socialnich vztaht a ptipadnych specidlnich
vzdélavacich poteb. Na zajisténi poradenskych sluzeb se podileji pedagogicti pracovnici
matetské Skoly a podle moznosti §koly také dalsi odborni pracovnici.

Zakonny zéstupce byl srozumiteln¢ informovan o:

— Ucelu a pritbéhu poskytovani poradenskych sluzeb v mateiské skole,

— osobach, které se na jejich zajisténi podileji,

— moznostech spoluprace se Skolou a Skolskymi poradenskymi zatfizenimi,

— ochrané osobnich udaji a zachovani ml€enlivosti,

— moznosti obratit se v piipadé potieby na vedeni Skoly nebo ptislusné skolské poradenské
zafizeni.

Zakonny zastupce bere na védomi, Ze podle platné pravni Gpravy se k poskytovani
poradenskych sluzeb ve skole nevyZaduje jeho pisemny souhlas, pokud jiny pravni predpis
nestanovi jinak.

Toto potvrzeni slouZi jako doklad o splnéni informacni povinnosti Skoly.

Podpis zakonného zastupce: ..........cooiiiiiiiiiii



